Publiczna Szkola Podstawowa GALILEO
ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin
tel. 537 729 732

Uczestnicy:

— dyrektor szkoty,

Procedura post¢powania w razie wypadku ucznia

w Publicznej Szkole Podstawowej Galileo w Lublinie

—nauczyciele 1 pracownicy niepedagogiczni,

—rodzice (opieckunowie) matoletniego ucznia.

Podstawa prawna:

—art. 10 ust. 1, art. 68 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, — dalej u.p.o.,

—art. 12 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkéw lub choréb zawodowych powstatych w szczeg6inych
okoliczno$ciach - dalej u.z.w.,

—§ 40-48 , art. 52 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach - dalej r.b.h.p.s.,

-§3.7,9.11, 13 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkéw

przy pracy — dalej r.w.p.p.,

—raport NIK z 16.11.2020 r. ,,Zabezpieczenie szkot przed zagrozeniami wewnetrznymi i zewnetrznymi™ .

opieki uczniowi

pracownik

Osob
Zadanie ?0 a' Dokumentacja Termin Podstawa prawna z komentarzem
odpowiedzialna
1.Zapewnienie  |Nauczyciel, ) Nieowioemie | §40zbhps




niepedagogiczny,

Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie

ktory powzigt zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegolnosci sprowadzajac fachowsg
informacje o pomoc medyczng, a w miarg mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
wypadku pierwszej pomocy.
Nauczyciel, - art. 68 ust. 5 u.p.o.
pracownik Niezwlocznie  [Kazdy pracownik ma obowigzek niezwlocznie zawiadomié o wypadku
niepedagogiczny dyrektora jako przetozonego stuzbowego.
-§ 41 r.b.hps.
Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba niezwlocznie zawiadamia o
kazdym wypadku:
. - * rodzicow (opiekund oszkodowanego;
2. Zawiadomienie Dyrektor szkoty A ; s 'u ) p - 5 8 ; g .
) * pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
0 wypadku lub inna ;
s ; : * spolecznego inspektora pracy;
upowazniona Niezwlocznie )
. * organ prowadzgcy szkole lub placowke;
przez niego P
- * rade rodzicow;

* dodatkowo prokuratora i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny — o
wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym;

* dodatkowo panstwowego inspektora sanitarnego - o wypadku, do ktorego
doszto w wyniku zatrucia.

3.Zabezpieczenie
miejsca wypadku

Dyrektor szkoty

Niezwlocznie po
uzyskaniu
informacji o
wypadku

-§421§52rb.hps. wzw. z § 3 r.w.p.p.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, dyrektor
zabezpiecza miegjsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sob
niepowotanych.

Jezeli czynnosci nie moze wykonaé dyrektor, wykonuije je upowazniony
przez dyrektora pracownik szkoty.

Zabezpieczenie powinno nastapi¢ w sposéb wykluczajacy:




* dopuszczenie do miejsca wypadku oséb niepowotanych;
e zmiany polozenia innych przedmiotow, ktore spowodowaly wypadek
lub pozwalajg odtworzyé jego okolicznosci.

-§ 43 r.b.h.ps.

Zespot bada okolicznosci i przyczyny wypadku.

W skiad zespotu wchodzi:

* pracownik stuzby bezpieczefistwa i higieny pracy, oraz
* spofeczny inspektor pracy.

wyjasniajgce)

Zarzgdzenie Ni : Jezeli nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z ww. os6b, dyrektor
; iezwlocznie po L P - _
4.Powolanie dyrektora szkoty N——" powotuje w jej miejsce innego pracownika przeszkolonego w zakresie bhp, a
zespotu Dyrektor szkoty |o powotaniu - —— gdy w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ zadna z ww. oséb, w sklad
[powypadkowego zespolu - zespotu wehodzi dyrektor oraz pracownik przeszkolony w zakresie bhp.
powypadkowego L W skladzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzacego,
organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.
Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w
skladzie zespotu - spoteczny inspektor pracy. Natomiast gdy w zespole nie
uczestniczy zadna z ww. 0sob, przewodniczacego zespotu wyznacza dyrektor
sposrod pracownikow szkoty.
5.Ustalanie -§52rb.hps. wzw. z § 7r.w.p.p.
okolicznosci i ' L — Zespot niezwlocznie Przy#;puje do ustalenia okolicznosci i przyczyn
rzyczyn Zespot ) —— wypadku, a w szczegolnosci:
wypadku powypadkowy — * bada warunki nauki, wychowania i opieki oraz okolicznosci, ktére mogty
(postgpowanie wplyna¢ na powstanie wypadku i dokonuje ogledzin miejsca wypadku,

« fotografuje miejsce wypadku lub sporzadza szkic,




* zbiera dowody dotyczgce wypadku, w tym wystuchuje wyjasnien
poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala oraz je utrwala, a
takze zbiera informacje od $wiadkow wypadku i je utrwala,

zaleca, aby rozmowy z niepelnoletnimi uczniami -pokrzywdzonym lub
swiadkami - prowadzi¢ w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego

6.Sporzadzenie
rotokotu
li[:owypadkowego

Zespot
[powypadkowy

Protokot
powypadkowy

W terminie 21
dni od dnia
zakonczenia
postgpowania
[powypadkowego

-§43ust. 9, §44a, § 52 rb.hps. wzw. z § 9 ust. 2 I.W.p.p.

W terminie 21 dni od dnia zakonczenia postgpowania powypadkowego zespot
powypadkowy sporzadza protokét powypadkowy wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 1 do r.b.h.p.s., ktéry zawiera:

* okreslenie skiadu zespotu powypadkowego,

* terminu jego prac,

* informacje o dacie i godzinie wypadku i dane personalne ucznia,

* rodzaj wypadku,

* rodzaj urazu i jego opis,

* udzielong pomoc,

* miejsce wypadku,

» rodzaj zaje¢ i przyczyne wypadku,

* dane personalne $wiadkow,

* zastosowane $rodki zabezpieczajace,

* podpisy 0sob pouczonych o ich uprawnieniach,

* wykaz zalgcznikow i zastrzezen,

» dat¢ podpisania protokotu,

* podpisy cztonkéw zespotu, dyrektora i pieczeé jednostki oswiatowej,

* potwierdzenie przez osoby uprawnione do zaznajomienia si¢ z protokotem,

zlozenia zastrzezen i otrzymania protokotu.




Pozniejsze sporzgdzenie protokotu niz w terminie 21 dni jest dopuszczalne w
uzasadnionych przypadkach, ktére muszg zosta¢ wskazane w tresci protokotu
powypadkowego.

Stwierdzenie w protokole powypadkowym, ze wypadek nie jest wypadkiem
osoby pozostajacej pod opieka jednostki oswiatowej albo ze zachodza
okolicznosci, ktére mogg mie¢ wplyw na prawo poszkodowanego do
swiadczen przystugujacych z tytutu wypadku, wymaga szczegétowego
uzasadnienia i wskazania dowodow stanowiacych podstawe takiego
stwierdzenia.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego
zespotu.

Czlonek zespotu powypadkowego ma prawo ztozy¢ do protokotu
powypadkowego zdanie odrgbne, ktore powinien uzasadnié.

7.Pouczenie

-§ 44 rb.hps.
Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go

| dni ;
pokrzywdzonego zezer;i ezacy W toku osoby o przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego,
ucznia lub jego ne p - — [postgpowania  [a w szczeg6lnosci o prawie zaznajomienia sig z protokotem powypadkowym,
rodzicow powy] & zglaszania do niego zastrzezen, zapoznania si¢ z pozostalymi materiatami
zgromadzonymi w postepowaniu.
-§46ust. 1i3,§47 r.b.hps.
o Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
8.Podpisanie i . g ; n
; g Niezwlocznie po|Protokét powypadkowy dorecza sie:
doreczenie Zespot "
sporzadzeniu
protokotu powypadkowy Lprotok o g B ks o
powypadkowego * rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego,

* organowi prowadzgcemu i organowi sprawujgcemu nadzor pedagogiczny —

na ich wniosek.




-§44aust. 1, § 46 ust. 2 r.b.h.ps.

Protokot nalezy dorgczy¢ ww. osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materiatami tego postgpowania niezwlocznie po sporzadzeniu protokotu.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

9.Zaznajomienie

-§451§52rbhps., § 11 ust. 3 r.w.p.p.
Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania

Iprotoko%u

poszkodowanego [Przewodniczacy Po zakonczeniu el
) ; . powypadkowego zaznajamia si¢:
z materiatami zespotu postepowania - : , .
: i o rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego.
[postepowania powypadkowego wyjasniajacego } Gt ) B ) i
powypadkowego Osqby uprawnione mogg przejrze¢ akta spawy i sporzadzic¢ notatki, kopie,
odpisy.
- § 48 ust. 1, ust. 2 i ust. 4 r.b.h.p.s.
W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego:
rodzice (opiekunowie) poszkodowanego matoletniego,
: . moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu.
7 dni od dnia g = . . ——
: Zastrzezenia sktada sig ustnie do protokotu powypadkowego lub na pisSmie
Osoby doreczenia :
. przewodniczacemu zespotu.
. [uprawnione protokotu d ) o
10.Zastrzezenia powypadkowego Za§trzezen1a mogq dotyczyc. w szczegolnoscei: '
do protokotu * niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych dla
powypadkowego ustalenia stanu faktycznego;
* sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym.
o -§48ust. 31§49 rb.hps.
Po wniesieniu N - . ; ; )
Organ a——— Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, a po ich rozpatrzeniu moze:
prowadzacy * zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub

przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;




* powota¢ nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

11.Sporzadzenie
nowego protokotu
powypadkowego

Zespot
powypadkowy

Protokot
[powypadkowy

Nie pozniej niz
w terminie 21
dni od dnia
zakonczenia
postepowania
powypadkowego

-§43ust. 9,§52rb.hps. wzw. z§ 9 ust. 21 § 13 ust. 3 r.w.p.p.

Nie pozniej niz w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postepowania

powypadkowego, po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku lub
czynnos$ci wskazanych przez organ prowadzacy, zespot powypadkowy
sporzadza protokét powypadkowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
do r.b.h.p.s. Pozniejsze sporzadzenie protokotu jest dopuszczalne w
uzasadnionych przypadkach, ktére musza zosta¢ wskazane w tresci protokotu
powypadkowego.

Stwierdzenie w protokole powypadkowym, ze wypadek nie jest wypadkiem
osoby pozostajgcej pod opieka szkoly albo ze zachodzg okolicznosci, ktére
moga mie¢ wplyw na prawo poszkodowanego do $wiadczen przystugujacych
z tytutu wypadku, wymaga szczegétowego uzasadnienia i wskazania
dowodow stanowiacych podstawe takiego stwierdzenia.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego
zespotu.

Do nowego protokotu zatgcza si¢ poprzedni protokot.

Cztonek zespotu powypadkowego ma prawo ztozyé do protokotu
powypadkowego zdanie odrgbne, ktore powinien uzasadnié.

12.Podpisanie i
dorgczenie
nowego protokotu
powypadkowego

Zespot
powypadkowy

Niezwlocznie po
sporzadzeniu
[protokotu

-§46ust. 113, §47 r.b.hps.
Nowy protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
Protokét powypadkowy dorecza sie

* rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego,

e organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty — na ich wniosek.
-§44aust. 1, § 46 ust. 2 r.b.hp.s.




Protokot nalezy dorgezy¢ ww. osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami tego postgpowania niezwlocznie po sporzadzeniu protokotu.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

13.Pouczenie
pokrzywdzonego
ucznia lub jego
rodzicow

Przewodniczacy

zespotu
powypadkowego

W toku
[postgpowania

-§44 rb.hps.

Przewodniczgcy zespotu ponownie poucza rodzicow (opiekunéw)
[pokrzywdzonego o przystugujacych prawach w toku postepowania
powypadkowego, a w szczegoblnosci o prawie zaznajomienia sig z protokotem
powypadkowym, zglaszania do niego zastrzezen, zapoznania sie z
pozostatymi materiatami zgromadzonymi w postepowaniu.

Lll)4.Zaznajomienie

-§451§52rb.hps, § 11 ust. 3 r.w.p.p.
Z trescig nowego protokotu powypadkowego i innymi materiatami

oszkodowanego [Przewodniczacy Po zakonczeniu . G
. : . postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢
z materiatami zespotu postepowania ol _ , .
" % rodzicow (opiekunow) poszkodowanego matoletniego.
postepowania  |powypadkowego wyjasniajgcego alh , Goi it _ i m
Wyjasniajacego soby uprawnione mogy przejrzec a ta spawy 1 sporzadzi¢ notatki, kopie,
odpisy.
-§ 48 ust. 1, ust. 2iust. 4 r.b.hp.s.
W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia nowego protokolu powypadkowego rodzice
(opiekunowie) poszkodowanego maloletniego
) 7 dni od dnia  |mogg zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
15.Zastrzezenia ) Lo . ; o
aaias Osob dorgczenia Zastrzezenia skiada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
T . ; [nowego przewodniczacemu zespotu.
protokotu |uprawnione ¥ i ¥ = o
———— protokotu Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
[powypadkowego| o niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla

ustalenia stanu faktycznego;
e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem
dowodowym.




-§48ust. 31§49 r.b.hps.
Zastrzezenia rozpatruje organ

[Po wniesieniu  |prowadzacy, a po ich rozpatrzeniu moze:
- astrzezen do ®
|protokotu

Organ

prowadzacy zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;
e powolac nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia

postepowania powypadkowego.

- § 50 r.b.h.p.s.

Dyrektor jest odpowiedzialny za prowadzenie rejestru wypadkow, ktorego
16.Dalsza ; : .
p wzor stanowi zatgcznik nr 2 do r.b.h.p.s.
[procedura po

zakonczeniu Dyrektor szkoty : Systematycznie | ol rhhps. _ ) ) ) o i i
Ipostepowania wypadkow Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow

vpadkowegn oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im. Dokumentacja
powypadkowa wraz z protokotem powypadkowym musi by¢ przechowywana

przez placowke oswiatowa przez 10 lat.
: %rekto:
Edyta wicz- 6:uchryta

Rejestr




